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	ماده
	عنوان فعالیت
	مدارک لازم

	ماده 1 (فعالیتهای فرهنگی- تربیتی و اجتماعی)
	1- شرکت در کارگاه​های آموزشی در زمینه فرهنگی- تربیتی و اجتماعی

2- طراحی، برنامه​ریزی و مشارکت در سایر فعالیتهای فرهنگی
	( گواهی ساعتی

	ماده 2 (فعالیتهای آموزشی)
	تدریس 
	( نامه موافقت مؤسسه 
( توافق مدرسین در درصد مشارکت

	ماده 3 (فعالیتهای پژوهشی)
	1- طرحهای پژوهشی
	( مصوبه شورای پژوهشی 

( صفحه اول قرارداد اجرای طرح پژوهشی

	
	2- راهنمایی یا مشاوره پایان نامه​های کارشناسی ارشد و دکترا
	( نامه ابلاغ از دانشگاه  

( نامه موافقت مؤسسه 

( صورتجلسه دفاع از پایان​نامه (دارای امضاء اعضاء)
( صفحه اول پایان نامه دانشجو 

	
	3- مقالات چاپ شده در نشریات علمی  
	( یک نسخه از مقاله چاپ شده در مجله (با affiliation مؤسسه)

	
	4- مقالات کنفرانسی 
	( یک نسخه از مقاله چاپ شده در مجموعه مقالات

( گواهی شرکت در کنفرانس

	
	5- تولید دانش فنی، اختراع یا اکتشاف
	( نامه مراجع ذیصلاح مبنی بر فروش دانش فنی 

( گواهی ثبت اختراع و تأییدیه علمی طرح (با درج عنوان مالک) 

	
	6- تألیف یا تصنیف کتاب
	( تصویر صفحه اول کتاب

(  یک نسخه از کتاب

(  کتابنامه 

	
	7- کارشناسی طرح پژوهشی 
	( نامه تأییدیه رئیس گروه امور پژوهشی و پذیرش طرحهای کاربردی (به پیوست)

	
	8- نظارت طرحهای پژوهشی
	 (مصوبه شورای پژوهشی
( صفحه اول قرارداد نظارت

	
	9- نظارت طرحهای سایر مؤسسات
	( نامه ابلاغ و نامه موافقت مؤسسه

	
	10- استاد مدعو دفاع از پایان نامه های کارشناسی ارشد و دکترا
	(  صورتجلسه دفاع (دارای امضاء اعضاء)           

	
	11- ایجاد ظرفیت جذب اعتبار
	( صفحه اول قرارداد مشارکت           

( نامه استعلام از مؤسسه در خصوص سهم مجری در جلب مشارکت مالی (پیوست)

	
	12- داوری مقالات علمی- پژوهشی در مجلات و کنفرانسهای علمی
	( نامه​ای مبنی بر انجام داوری مقالات           

	
	13- اختراع یا اکتشاف بدون تأییدیه علمی 
	( گواهی ثبت اختراع           

	
	14- ویرایش علمی کتاب یا نشریه
	( تصویر صفحه اول کتاب

(  یک نسخه از کتاب

(  کتابنامه

	ماده 4 (فعالیتهای علمی- اجرایی)
	· عضویت در شوراها، کمیته ها، جلسات، کارگروه​ها            
	( حکم و گواهی ساعتی مبنی بر انجام فعالیت  

	
	·  دبیری همایش​های علمی ملی و بین​المللی
	( حکم و گواهی ساعتی مبنی بر انجام فعالیت

	
	· مدیر مسئول، سردبیر و عضویت در هیأت تحریریه مجلات معتبر علمی
	  ( حکم

	
	· مشارکت در طراحی، راه اندازی و برگزاری کارگاه‌های فرهنگی، آموزشی و پژوهشی ضمن خدمت
	( حکم و گواهی ساعتی مبنی بر انجام فعالیت  

	
	· مشارکت در طراحی و راه اندازی آزمایشگاه​ها
	( گزارش و دستورالعمل بهره​برداری از دستگاه​های آزمایشگاه

	
	· برپایی نمایشگاه​های پژوهشی فناوری 
	( حکم و گواهی ساعتی مبنی بر انجام فعالیت  

	
	· گزارش عملکرد مناسب فرهنگی، تربیتی، آموزشی و پژوهشی سالیانه
	( ارائه گزارش و تأیید آن از سوی مقام مافوق 


